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PRAVIDLA PRO POSKYTOVANI INDIVIDUALNICH DOTACI

Z ROZPOCTU MESTA HRADEC NAD MORAVICi

Clanek 1
Uvod

Ucel a cil pravidel pro poskytovani individuslnich dotaci z rozpoétu meésta Hradec
nad Moravici. Uelem a cilem téchto pravidel (ddle jen ,pravidla“) je zejména:

1.1.1. Stanoveni jednotného postupu pfi poskytovani finanénich prostfedki z rozpo&tu
mésta Hradec nad Moravici (dile jen ,mésto”) za Gcelem podpory rozvoje €innosti
neziskového a verejné prospésného charakteru.

1.1.2. Stanoveni postupii pfi podavani Zadosti o poskytnuti individualni dotace, zpracovani
Zadosti, posuzovani a hodnoceni Zidosti organy mésta, rozhodovéani Rady mésta
Hradec nad Moravici (déle jen ,rada mésta“), pfipadné Zastupitelstva mésta Hradec
nad Moravici (ddle jen ,zastupitelstvo mésta“) o poskytnuti individualni dotace,
obdrzeni individualni dotace, Cerpani a vyuctovani individudini dotace, a dalsi prava
a povinnosti v fizeni o Zadosti o individudIni dotaci.

1.1.3. Cilem téchto pravidel je efektivni podpora oblasti ob&anskych aktivit, které jsou
realizovany zejména vefejné prosp&Snou nekomeréni ¢innosti na Gizemi mésta a pro
obfany mésta.

Pravni dprava. Poskytovani individudlni dotace se fidi zdkonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve

v

znéni pozdéjsich predpisli, zdkonem €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich

wavs

rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpist, zdkonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni

pozdéjSich predpisd, zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni pozd&jsich pfedpisd,
a zakonem €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjich predpist.

Clanek 2
Obecna ustanoveni

Oblasti podpory. Poskytovani individualnich dotaci z rozpo¢tu mésta je uréeno k podpofe
oblasti ob¢anskych aktivit, které jsou realizovdny zejména vefeiné prospéinou nekomeréni
Cinnosti na Uzemi mésta a pro obfany mésta v ramci téchto oblasti: sportu, kultury
a volnocasovych aktivit.

PouZiti finanénich prostfedki (oblasti podpory). Finanéni prostfedky vymezené vbodé
2.1. téchto pravidel Ize pou¥it:

2.2.1. na podporu pravidelné ¢innosti po obdobi celého roku (celoro¢ni ¢innost) & Einnosti
opakujici se po deldi casové obdobi vdaném kalendaifnim roce (systematicka
¢innost) — timto je myslen pfispévek napfiklad na Ghradu nutnych celoroénich
provoznich ndkladli Zadatele, Gdribu a opravy uZivanych zafizeni, pofizeni
hmotného a nehmotného majetku slouZiciho pro predstavovanou oblast &nnosti,
propagaci Cinnosti vedouci krozsifeni ¢lenské zakladny (déle jen ,dotace
na ¢innost“), nebo

2.2.2. na podporu konkrétniho projektu (jednorazovou akci) — timto je myslen prispévek
napiiklad na vydani propagacnich materidli pro danou akci, pronijem prostor

1/6



2.3.
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2.7.

2.8.
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potiebnych k zajisténi akce, prondjem zafizeni a vybaveni souvisejiciho s projektem,
vydani uréité publikace nebo tiskoviny, technické a organizaéni zabezpeceni akce,
ceny pro soutéZe, dopravu, ubytovani poradateléi nebo ucinkujicich (dale jen
»dotace na jednorazovou akci).

Cinnost nebo jednorizova akce musi byt uréena pro obany mésta.

Neuznatelné naklady. Poskytnutou individudini dotaci nelze pouZit na akce poifddané méstem
a k uhradé:

2.3.1. alkoholickych ndpoju,

2.3.2. tabakovych vyrobka,

2.3.3. potravin a obCerstveni vy3si nez 20 % z pFidélené ¢astky,

2.3.4. potravin a obCerstveni, které pfijemce poskytuje za Gplatu tfetim osobam,
2.3.5. dari s vyjimkou vécnych cen v soutéZich,

2.3.6. zisku, dané, spravnich a jinych poplatkd, smének,

2.3.7. mzdy, platu nebo odmény z dohod o provedeni prace, odstupného,

2.3.8. pokuty, pendle nebo jiné sankce, a

2.3.9. kryti ptjcek a ivérd véetné droki a poplatkd s tim souvisejicich.

Poskytovatel. Poskytovatelem individudlni dotace je mésto Hradec nad Moravici, se sidlem
Opavska 265, 747 41 Hradec nad Moravici, ICO 00300144.

Okruh zpiisobilych Zadateli. Zadatelem o poskytnuti individualni dotace je subjekt majici
ke dni podani Zadosti trvaly pobyt, sidlo organizace &i spoleénosti, respektive pobotky & oddilu
na uzemi mésta, nebo subjekt, ktery realizuje individualni dotaci podpofenou innost na Gzemi
mésta Hradec nad Moravici. Zadatelem o poskytnuti individualni dotace mohou byt:

25.1. fyzické nebo prévnické osoby (zejména spolky, obecné prospé&iné spolenosti,
humanitdrni organizace a cirkve), které maji ke dni podani Zadosti vyrovnany
zévazky via¢i méstu a jeho pfispévkovym organizacim,

2.5.2. pfispévkové organizace zfizené krajem nebo jinou instituci.

Okruh nezpiisobilych Zadatelii. Zadatelem o poskytnuti individualni dotace nemohou byt:
2.6.1. prispévkové organizace zfizené méstem®, a
2.6.2. politické strany, politicka hnuti a jejich koalice.

Prijemce. Pfijemcem je Zadatel, ktery obdrZel od poskytovatele individualni dotaci na &innost
nebo na jednorazovou akci, kterou schvililo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta.

Registr Zadosti. Informace o vSech dorucenych Zadostech o poskytnuti individulni dotace se
uvefejni na webovych strankich mésta. V tomto registru se ziroveri uvede, zda 7adost byla &
nebyla podpofena (vEetné vyse Zadané a poskytnuté individualni dotace).

1 Témto piispévkovym organizacim je poskytovdn z rozpoltu mésta neinvesticni pfispévek na provoz. Jedna se o tyto pfispévkové
organizace: Matefska Skola Hradec nad Moravici, okres Opava, prispévkova organizace; Zakladni Skola a Materska Zkola Zimrovice; Zakladni
3kola Hradec nad Moravici, okres Opava, pfispévkova organizace; Méstska knihovna a informaéni centrum Hradec nad Moravici, okres
Opava, piispévkova organizace; Technické sluzby Hradec nad Moravici, prispévkova organizace.
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3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

IA] HRADEC

wa  NAD MORAVICI
Zavaznost pravidel. Tyto pravidla jsou zdvazna pro Zadatele a poskytovatele individualni
dotace.

Clanek 3
Postup Zadatele

Terminy a zpiisob pro podani Zadosti o individualni dotaci. Zédost o poskytnuti individualini
dotace z rozpottu mésta lze podavat ve tfech stanovenych terminech: a to v terminu

s

do 31. ledna, do 31. biezna a do 30. ziFi daného kalendafniho roku.

swe

Poskytovani dotaci probihd postupné v téchto terminech a je limitovano celkovou wvysi
schvaleného rozpoctu urceného na individudini dotace pro dané obdobi. V pfipads, e dojde
k vy€erpini veSkerych finanénich prostfedkd, které jsou na individudlni dotace
vyhrazeny, nirok na dalsi dotaci zanik3, a to i v pfipadé, e Zadost byla podéna v nékterém
z pozdéjsich termind.

Zadost o poskytnuti individualni dotace musi byt dorucena jednim z nasledujicich zpisobii:
osobné na podatelnu Méstského Gfadu Hradec nad Moravici, do datové schranky mésta
Hradec nad Moravici (ID: bybbhh4), e-mailem na adresu epodatelna@muhradec.cz
se zaruenym elektronickym podpisem, nebo postou na adresu: mésto Hradec nad Moravici,
Opavska 265, 747 41 Hradec nad Moravici.

Forma Zadosti o poskytnuti individuiini dotace a povinné prilohy. Zadatel musi podat zadost
o poskytnuti individudini dotace na pfedepsaném formulafi (pfiloha & 1 t&chto pravidel),
pricemz ke kazdé Zadosti musi pfiloZit pfipadné dalsi listiny uvedené v téchto pravidlech’.
3.2.1. KZadosti o individudlni dotaci na celorotni &innost Zadatel priloZi seznam
€lenii/osob organizace ke dni podani Zadosti s bydli§tém na Gzemi mésta Hradec
nad Moravici. U fyzickych osob Zadatel pfiloZi seznam spolupracujicich osob
zapojenych do Cinnosti s bydliStém na Gzemi mésta Hradec nad Moravici, véetné
jejich podpisu.

Cestnym prohlasenim v Zidosti Zadatel stvrzuje, Ze ma vyrovnané zavazky vadi méstu
a jeho prispévkovym organizacim, neni v dpadku a tento stav ani nehrozi nebo v likvidaci
a neni zahdajeno insolvencni fizeni. Déle Zadatel prohlaiuje, Ze veskeré Gdaje uvedené v Zidosti
jsou pravdivé.

Pocet Zadosti o individudlni dotaci v kalendafnim roce. Jeden subjekt smi vdaném
kalendainim roce podat nejvySe jednu Zddost o individudlni dotaci. Nelze podavat Zadosti
o dotaci na Cinnost riznymi subjekty, aviak s téméf shodnym okruhem osob zapojenych do
cinnosti.

Souhlas se zvefejnénim. Zadatel souhlasi se zvefejnénim svého obchodniho jména nebo
nazvuy, sidla, adresy a v3ech ostatnich adaji nezbytnych k projednani své Zadosti.

Odstranéni nedostatkii Ziadosti. Budou-li v Zidosti zjistény formdlni nedostatky, zlstavaji
ucinky Zadosti zachovany za pfedpokladu, Ze tyto nedostatky budou Zadatelem odstranény
nejpozdéji ve lhité péti kalendéinich dnii ode dne obdrZeni upozornéni k jejich odstranéni
od poskytovatele.

2 Zadatel, ktery je pravnickou osobou, k Zadosti priloZi Gpiny vypis z evidence skuteénych majitel. Zadatel, ktery je pravnickou osobou,
nemusi k Zidosti prikladat vypis z vefejnych rejstiikd, z néhos je zfejma pravni osobnost Zadatele (poskytovatel ji obstard sam).
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

4.1.

4.2.
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Smlouva o poskytnuti individuilni dotace. Se 7adatelem, jeho? &innost nebo jednorazovou
akci poskytovatel podpofi individudini dotaci, bude uzaviena pisemna verejnopravni smlouva
o poskytnuti individuaini dotace. Vefejnopravni smlouva s Zadatelem musi byt uzaviena do
30 dnd od vyzvy k podpisu.
Oznameni zmén a jejich doloZeni. Veskeré zmény oproti podané Zadosti, je zadatel povinen
pisemné oznamit poskytovateli a doloZit ve lhiité péti kalendafnich dni ode dne jejich vzniku.
Veskeré zmény v jiz uzavieném smluvnim vztahu a vlastni realizaci ¢&innosti nebo jednorazové
akce, je pfijemce povinen pisemné oznamit a doloZit ve Ihiité péti kalendafnich dnti ode dne
jejich vzniky, a to Odboru financi Méstského ufadu Hradec nad Moravici (dale jen ,odbor
financi“). Ugel poskytnuté individuélni dotace nelze v priib&hu roku ménit.

Doba Cerpéni individualni dotace. Individudini dotaci Ize €erpat pouze po dobu stanovenou
ve vefejnopravni smlouvé o poskytnuti individualni dotace.

Nevycerpand Cast individudlni dotace. Nebude-li pfijemce schopen schvilenou &innost nebo
jednorazovou akci realizovat, pfipadné nevyéerpa poskytnutou individualni dotaci v piné vysi,
je povinen nevyCerpanou Cést individudlni dotace vrétit na Get mésta nejpozdéji do péti
kalendéfnich dnl ode dne piedloZeni vyiétovani individudini dotace, nejpozdéji viak do péti
pracovnich dnii od uplynuti stanovené Ihity pro predloZeni vytctovani individuaini dotace.

Zavéretna zprava a vylictovani. Pfijlemce je povinen bez zbyte¢ného odkladu po terminu
ukonceni té faze Cinnosti, na kterou mu byla individudini dotace poskytnuta, respektive po
terminu ukondeni jednorazové akce, nejpozdéji viak ve Ihiité uvedené ve vefejnopravni
smlouvé o poskytnuti individudini dotace predloZit odboru financi vyaétovani poskytnuté
individualni dotace (pfiloha ¢. 2 téchto pravidel) a zévéreénou zpravu, jejiZ soucasti je doloZeni,
jak byla vefejnost informovdna o tom, e innost / jednorazova akce byla podpofena
individudIni dotaci z rozpoctu poskytovatele s fotodokumentaci ¢innosti / jednorizové akce
(pfiloha €. 3 téchto pravidel). V pfipadé nevyGctovani poskytnuté individualni dotace
a nepiedloZeni zavérecné zpravy ve stanovené lhiité, je pfijemce povinen tuto individualni
dotaci neprodlené vratit v pIné vysi na (et mésta a pisemné tuto skute¢nost oznamit odboru
financi.

Clanek 4
Postup poskytovatele

Kontrola uplnosti podané Zadosti o individuilni dotace. Odbor financi dale kontroluje
formdini nedostatky podané Zadosti. V piipadé, Ze ?adost obsahuje formalni nedostatky,
Zadatele na tuto skutecnost upozorni. Nasledné je Zddost pfedana pfisluiné Komisi rady mésta
Hradec nad Moravici k posouzeni — v oblasti podpory sportu Sportovni komisi Rady mésta
Hradec nad Moravici a v oblasti kultury a volnocasovych aktivit Kulturni komisi Rady mésta
Hradec nad Moravici (déle jen ,komise®).

Komise. Zadosti posuzuje komise. Zadosti porusujici nékteré z ustanoveni téchto pravidel
(zejména bodl 1.1., 2.1, 2.2, 2.3, 25, 26, 3.2. a 3.3.) navrhne komise organim mésta
zamitnout (individualni dotaci neposkytnout).

4.2.1. Zadatel miie byt vyzvan pfisluSnou komisi k tomu, aby se dostavil k Gstnimu
jednani o individualni dotaci.
4.2.2. Komise hodnoti Zidosti na zdkladé rozsahu a dopadu vyznamu spoletensko-

prospésného projektu a kvalité a prospésnosti pro jednotlivce, pfipadné skupinu
obyvatel.
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4.4.

4.5.

4.6.

5.1.

5.2.

53.

5.4.
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4.2.3. Priislusnd komise navrhne poskytnuti nebo neposkytnuti individualni dotace,
navrhne vy3i individuaini dotace a presny Géel jednotlivych individudlnich dotaci pro
opravnéné Zadatele a navrh pfeda k rozhodnuti orgdnim mésta.

4.2.4. V pripadé, Ze komise nedoporudi poskytnuti individudlni dotace (véetné zamitnuti

Zadosti), nebo doporuéi poskytnuti individudlni dotace v nizéi ne poZadované vysi,
musi byt struéné a vécné vyjadren diivod tohoto doporuceni.

re¥e

Vyhodnoceni Zadosti. Na zikladé doporuceni komisi predkldda mistostarosta mésta navrh na
poskytnuti individudini dotace organiim mésta.

Poskytnuti individudlni dotace. O poskytnuti individuaini dotace a o uzavieni vefejnopravni
smlouvy s Zadatelem rozhoduje podle vy3e poZzadované &astky rada mésta nebo zastupitelstvo
mésta na zakladé pfislunych ustanoveni zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zifizeni),

ve znéni pozdéjSich predpisii.

Uzavieni verejnopravni smlouvy o poskytnuti individuilni dotace. Uzavieni verejnopravni
smlouvy o poskytnuti individudini dotace (pfiloha &. 4 téchto pravidel) zajisti odbor financi ve
spolupraci s mistostarostou mésta.

Kontrola nakladani s individudlnimi dotacemi. Kontrolu Géelovosti poskytnuté individuaini
dotace, zdvérecné zpravy a vylctovani poskytnuté individuaini dotace provadi odbor financi.

Clanek 5

Dalsi povinnosti pfijemcti individualni dotace

Pouziti individudlni dotace. Individudini dotaci zrozpoctu mésta je mozno pouiit pouze
na uhradu nakladi na zajiSténi Cinnosti nebo jednorazové akce, a to vsouladu s bodem
2.3. téchto pravidel. Individudlni dotaci z rozpottu mésta je nutno pouzit Gcelné, efektivné
a hospodarné. Ve zcela vyjime¢nych pfipadech Ize tyto prostfedky pouit i k pofizeni

7ot

dlouhodobého majetku, coZ je nutné v Zadosti zvIa3t vyznadit.

Umoznéni kontroly nakladani s individuélni dotaci. Prijemce individudini dotace je povinen
umoznit starostovi mésta, mistostarostovi mésta a pfislu$nym zaméstnanciim mésta kontrolu
organizacniho zajiSténi Cinnosti ¢i jednorazové akce a pouziti poskytnuté individualni dotace.

Vedeni evidence. Pfijemce individudini dotace je povinen vést prilkaznou a prehlednou

evidenci o nakladani s poskytnutou individudlni dotaci podle zikona & 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, a souvisejicich pravnich predpisd.

Informovaéni o poskytnuti individudlni dotace. Pfijlemce se zavazuje k tomu, ¥e v pribéhu
daného roku bude prokazatelnym a vhodnym zpiisobem prezentovat poskytovatele,
informovat vefejnost o poskytnuti individudlni dotace zrozpoétu poskytovatele (napf.
prostfednictvim médii, na svych webovych strankach, v tiskovych zpravach, vyrocnich
zpravach, na materialech vydanych k projektiim — plakatech, pozvankach a jinych souvisejicich
materialech). Pfilemce individualni dotace ma povinnost uvadét na viech svych propagaénich
materialech tykajicich se podporeného projektu text: ,ZA FINANCNi PODPORY MESTA HRADEC
NAD MORAVICI“. Pfi této prezentaci a vyhradné pro tento ucel, je pfijemce opravnén pouZit
oficidlni logo poskytovatele>.

3 Logo poskytovatele je k dispozici ke staZeni na webovych strankach poskytovatele.
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Clanek 6
Zavérecné a dopliiujici ustanoveni
6.1. Pravni narok. Na poskytnuti individudlni dotace neni pravni narok.
6.2. Nedilnou soucasti pravidel jsou pfilohy uvedené nize.

6.3. U&innost pravidel. Tato pravidla nabyvaji G¢innosti dnem 1. 1. 2026.

Tato pravidla byla schvidlena usnesenim Zastupitelstva mésta Hradec nad Moravici ze dne
15. 12. 2025, ¢. 13.22.2025/7ZM.

Prilohy:

¢1 Zadost o poskytnuti individualni dotace

c.2 Vyuctovani poskytnuté individualni dotace

.3 Zprava o realizaci €innosti / jednorazové akce a éestné prohlaseni

¢.4 Vefejnopravni smlouva o poskytnuti individudlni dotace zrozpoftu mésta Hradec nad
Moravici

V7%

Alexander €| Mgr. Patrik ORLIK
mistostarosta mésta starosta meésta
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